
 

 

 

ISTRUZIONI per l’ACCESSO al REGISTRO ELETTRONICO 

a cura di Maria Italia INSETTI 

CPIA1 Roma 

 

1. Accedi su internet alla pagina: http://www.cpia1.roma.it/ 

2. Scorri, fin sotto la bandiera dell’Italia e clicca sull’immagine del “Registro Elettronico” 
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3. Si apre una finestra come quella che vedi in basso 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Nella finestra  “Username” inserisci il tuo username; 

5. Nella finestra “Password” inserisci la tua password e clicca su “Accedi” in basso a destra; 

6. A questo punto sei entrato nel registro e vedi la schermata in basso 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se vedi l’avviso “Dai un nome 

al tuo dispositivo” non 

preoccuparti, basterà cliccare 

sulla “x” in alto a destra nella 

schermata “Dai un nome al 

tuo nuovo dispositivo” e 

quella schermata andrà via. 
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7. Se, invece, non vedi la schermata del punto 6., o, comunque, dopo che hai eseguito le istruzioni del 

punto 6., vedrai la schermata in basso 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Clicca su “Condivisione alunni per vedere quali documenti i professori ti hanno messo a 

disposizione 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

In questa 

sezione 

leggerai il 

tuo nome 

In questa 

sezione 

leggerai il 

tuo nome 

In questa sezione 

leggerai il nome 

della tua classe 
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Nome 

dei file 

caricati 

9. Si apre la schermata che vedi sotto dove, in blu sono indicati gli assi disciplinari (le materie) per le 

quali sono stati già caricati i materiali e in rosso sono indicati gli assi disciplinari per i quali ancora 

non sono stati caricati i file. Come vedi, a sinistra, in basso, sono presenti i file che sono stati caricati 

mentre a destra, sulla stessa riga, c’è il pulsante per scaricarli 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

10. Se, invece, devi scaricare i compiti da fare a casa, devi cliccare su “Home”, al centro in alto 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pulsanti 

per 

scaricare 

i file 
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11. E ritorni sulla schermata vista al punto 8. Solo che questa volta devi cliccare su “Compiti a distanza” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12. Ti si apre la schermata che vedi in basso. In rosso sono indicate le materie che hanno assegnato i 

compiti; in blu quelle che non li hanno assegnati. Clicca sulla materia della quale vuoi cominciare a 

fare i compiti (diventa tutta rossa e il testo diventa bianco) e, in basso vedi l’elenco dei compiti. 

Clicca sul pulsante a destra “Azioni”, nella riga dei compiti  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Questo è il 

pulsante per 

scaricare i 

compiti 
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13. Ti si apre la schermata che contiene i compiti (qui sotto trovi un esempio). Se clicchi sul pulsante 

“Visualizza il compito”, ti si apre la schermata che contiene il compito 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

14. Il compito ti appare come nella schermata sotto. Vedi i pulsanti “Scarica”, se clicchi lì, puoi scaricare i 

documenti che il professore ha scelto per te 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CPIA 1 CENTRO PROVINC. ISTRUZ. ADULTI - C.F. 97846560585 C.M. RMMM67000C - ccplia_01 - REGISTRO PROTOCOLLO

Prot. 0000648/U del 20/03/2020 13:17:22



 

15. Dopo che hai fatto ciò clicca sulla “x” in alto a destra per chiudere la schermata e tornare a quella del 

punto 13. Da questa schermata, clicca su “Clicca qui per consegnare il compito” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

16. Si apre la schermata sotto e nello spazio bianco puoi scrivere il tuo compito oppure allegare dei file; 

nel caso in cui, per esempio, lo hai scritto a mano, puoi allegare una fotografia del compito. Mi 

raccomando, non preoccuparti se il registro ti dice che non puoi allegare il file, potrebbe essere che 

questo sia troppo grande in MB e quindi devi comprimerlo. Quando hai fatto tutto e sei sicuro che il 

compito sia stato svolto correttamente, clicca su “Invia” in basso a destra 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

17. Hai finito! Bravo!!! 

Qui dentro puoi scrivere il tuo compito 

Da questo pulsante puoi caricare 

gli allegati che hai prodotto in più 

Questo è il pulsante per 

inviare tutto ai professori 
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